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คู่มือการปฎิบัติงานด้านงานงบประมาณ 
เร่ือง การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 
การเบิกค่าพาหนะ 
 การเดินทางไปราชการโดยปกติให้ใช้ยานพาหนะประจำทางและให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงโดย
ประหยัดไม่เกินสิทธิที่ผู้เดินทางพึงจะพึงได้รับตามประเภทของยานพาหนะที่ใช้เดินทาง 
 การเดินทางโดยรถไฟ ให้เบิกค่าพาหนะเดินทางได้เท่าท่ีจ่ายจริง สำหรับการเดินทางโดยรถด่วนหรือ
รถด่วนพิเศษ ชั้นที่ ๑ นั่งนอนปรับอากาศ ให้เบิกได้เฉพาะผู้ดำรงตำแหน่งตั้งแต่ระดับ ๖ ขึ้นไป หรือตำแหน่งที่
เทียบเท่า  
 ในกรณีที่ไม่มีพาหนะประจำทาง หรือมีแต่ต้องการความรวดเร็วเพ่ือประโยชน์แก่ราชการให้ใช้
ยานพาหนะอ่ืนได้แต่ผู้เดินทางจะต้องชี้แจงเหตุผลและความจำเป็นไว้ในรายงานการเดินทางหรือหลักฐานการ
ขอเบิกค่าพาหนะนั้น 
 
การเดินทางไปราชการโดยใช้ยานพาหนะส่วนตัว 
 ยานพาหนะส่วนตัว หมายความว่า รถยนต์ส่วนบุคคลหรือรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลซึ่งมิใช่ของทาง
ราชการ ทั้งนี้ ไม่ว่าจะเป็นกรรมสิทธิ์ของผู้เดินทางไปราชการหรือไม่ก็ตาม 
 การใช้ยานพาหนะส่วนตัวไปราชการ ผู้เดินทางจะต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชา (อธิบดีขึ้นไป
หรือตำแหน่งที่เทียบเท่า สำหรับราชการบริหารส่วนกลาง , หัวหน้าส่วนราชการในจังหวดัซึ่งเป็นผู้เบิกเงิน
สำหรับราชการบริหารส่วนภมูิภาค) ซึ่งจะมีสิทธิเบิกชดเชยเป็นค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่ายให้เป็นค่าใช้จ่าย
สำหรับเป็นค่าพาหนะส่วนตัว 
 
เงินชดเชยในการใช้พาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ 
 1. รถยนต์ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ ๔ บาท 
 2. รถจักรยานยนต์ กิโลเมตรละ ๒ บาท 
 การใช้พาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการ ให้เบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่ายให้ผู้
เดินทางไปราชการซึ่งเป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครองแล้วแต่กรณีในอัตราต่อ ๑ คัน ตามอัตราที่
กระทรวงการคลังกำหนด โดยให้คำนวณระยะทางเพ่ือเบิกเงินชดเชยตามเส้นทางของกรมทางหลวงในทางสั้น
และตรง ซึ่งสามารถเดินทางได้โดยสะดวกและปลอดภัย 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
๑. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเกี่ยวค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 
๒๕๔๙ 
๒. ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๒๐ 
๓. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐. 
๔. พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๕. พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. ๒๕๖๒. 
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